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D ip lo m a  d i s c u o la  m e d ia  s u p e rio re  M a tu rità  s c ie n tif ic a  

P a te n te  in fo rm a tic a  E C D L

A s s u n ta  a l C o m u n e  d i R a g u s a  in d a ta  2 2 .1 1 .1 9 7 8  co n  c o n tra tto  a  te m p o  d e te rm in a to  c o n  la 
le g g e  2 8 5 /7 8  co n  la  q u a lif ic a  d i is tru tto re  a m m in is tra tiv o

ili 1 g iu g n o  1 985  a  s e g u ito  d i c o n c o rs o  p u b b lic o  r is e rv a to  a lla  le g g e  2 8 5 /7 8  v ie n e  in q u a d ra ta  d i 
ru o lo  co n  la  q u a lif ic a  d i Is tru tto re  A m m in is tra t iv o  C a t.C I ;

Il 1 5 .9 .1 9 9 2  a s e g u ito  d i c o n c o rs o  in te rn o  v ie n e  in q u a d ra ta  c o m e  Is tru tto re  D ire ttiv o  
A m m in is tra t iv o  7 .q .f.;

Il p r im o  a p r ile  1 9 9 9  a s e g u ito  d i p ro g re s s io n e  e c o n o m ic a  o r iz z o n ta le  v ie n e  in q u a d ra ta  n e lla  
c a t.D 2 ;

Il 1° g e n n a io  2 0 0 0  a s e g u ito  d i p ro g re s s io n e  e c o n o m ic a  o r iz z o n ta le  v ie n e  in q u a d ra ta  n e lla  
p o s iz io n e  e c o n o m ic a .D 3

Il 1° g e n n a io .2 0 0 2  a s e g u ito  d i S e n te n z a  d e l T r ib u n a le  d i R a g u s a  n .6 1 /0 5  v ie n e  r ic o n o s c iu ta  la  
p o s iz io n e  e c o n o m ic a  n e lla  c a t.D 4 ;

Il 1° g e n n a io  2 0 0 4  a s e g u ito  d i s e n te n z a  d e l T r ib u n a le  n .8 6 9 /0 8  v ie n e  r ic o n o s c iu ta  la  p o s iz io n e  
e c o n o m ic a  .n e lla  ca t.D 5 ;

Il 1° m a rz o .2 0 0 7  a s e g u ito  d i c o n c o rs o  in te rn o  v ie n e  in q u a d ra ta  n e lla  c a te g o r ia  g iu r id ic a  D 3  - 
p ro filo  p ro fe s s io n a le  F u n z io n a rio  A m m in is tra tiv o ;

D a l 3 0  g iu g n o  2 0 0 9  a l 31 1 2 .2 0 1 3  è  s ta ta  tito la re  d i P o s iz io n e  O rg a n iz z a t iv a  p re s s o  lo  s ta f f  d e l 
S e g re ta r io  G e n e ra le .

D a l 31 m a g g io  2 0 1 5  è  tito la re  d i P O  p re s s o  il 1° s e tto re  s e rv iz io  VI " E le tto ra le , A n a g ra fe  e  S ta to  
C iv ile ”

•  R e s p o n s a b ile  d e ll’U ff ic io  E u ro p a  e d  in te rn a z io n a liz z a z io n e  d e ll’E n te  2 0 0 7 /2 0 0 8

•  R e s p o n s a b ile  d e l s e rv iz io  A s s is te n z a  a lla  P re s id e n z a  d e l C o n s ig lio  (d a l 2 0 0 2  a l 2 0 0 7 )

•  C o o rd in a to re  d e lle  a tt iv ità  d e lle  C o m m is s io n i c o n s ilia r i

•  R e s p o n s a b ile  d e ll’a tt iv ità  in e re n te  a lla  c o m u n ic a z io n e  is t itu z io n a le  d e ll ’E n te
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Capacità linguistiche 
Capacità nell’uso delle tecnologie

A ltro (p a r te c ip a z io n e  a  C o n v e g n i e  
s e m in a r i, p u b b lic a z io n i, 

c o lla b o ra z io n e  a r iv is te , eco, e d  o g n i 
a ltra  in fo rm a z io n e  c h e  il d ir ig e n te  

r it ie n e  d i d o v e re  p u b b lic a re

re la tiv a m e n te  a l s e tto re  1° A ffa r i G e n e ra li

•  R e s p o n s a b ile  d e l s e rv iz io  D e te rm in a z io n i D ir ig e n z ia li (d a l 1 9 9 8  al 2 0 0 2 )

•  S e g re ta r ia  d e lla  C o m m is s io n e  C o n s il ia re  C u ltu ra  e  A tt iv ità  S o c ia li (d a l 1981 a l 2 0 0 7 )

•  S e g re ta r io  d e lla  S o tto c o m m is s io n e  E le tto ra le  C irc o n d a r ia le  d a l 2 0 0 6  a l 2 0 1 0

•  D a l 15 fe b b ra io  2 0 0 8  d e s ig n a ta  co n  d e te rm in a  S in d a c a le  re s p o n s a b ile  d e ll ’U ffic io  
e le tto ra le , r ic o p re  ta le  in c a r ic o  a tu t t ’ogg i.

•  D a ll’a n n o  2 0 1 8  è c o n s ig lie re  n a z io n a le  d e ll ’A N U S C A  

C o n o s c e n z a  d e lla  lin g u a  fra n c e s e  d is c re ta

b u o n a

•  P a rte c ip a z io n e  a l 3 6 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ff ic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  (A B A N O  T E R M E  3 /7  D IC E M B R E  2 0 1 8 )

•  P a rte c ip a z io n e  al 3 7 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll ’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ffic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  B E L L A R IA  IG E A  M A R IN A  (R N ), 2 7  N O V E M B R E /1  D IC E M B R E  2 0 1 7

•  P a rte c ip a z io n e  al 3 6 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll ’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ff ic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  A B A N O  T E R M E  1 2 /1 6  D IC E M B R E  2 0 1 6

•  P a rte c ip a z io n e  al 3 5 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ff ic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  C H IA N C IA N O  T E R M E  2 3 /2 7  N O V E M B R E  2 0 15 .

•  P a rte c ip a z io n e  al 3 4 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ff ic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  (A B A N O  T E R M E  (P D ) 2 4 /2 8  N O V E M B R E  2 0 14 .

•  P a rte c ip a z io n e  al 3 3 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll ’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ff ic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  M o n te c a tin i te rm e  2 5 /2 9  n o v e m b re  2 0 1 3

•  P a rte c ip a z io n e  a l 3 0 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll ’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ffic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  ( M e ra n o  2 9  n o v e m b re  3 d ic e m b re  2 0 1 0 ).

•  P a r te c ip a z io n e  al 2 9 ° C o n v e g n o  n a z io n a le  d e ll’A s s o c ia z io n e  N a z io n a le  U ff ic ia li d i S ta to  
C iv ile  e  A n a g ra fe  (R ic c io n e  1 6 /2 0  n o v e m b re  2 0 0 9 )

•  P a rte c ip a z io n e  a lle  a tt iv ità  p re v is te  d a l p e rc o rs o  ( in )fo rm a tiv o  su l T u r is m o  re la z io n a le  
in te g ra to  d i cu i al P ro g e tto  P ris m a  O rg a n iz z a to  d a l C o lle g io  U n iv e rs ita r io  A R C E S  
2 8 /2 9  g e n n a io  2 0 0 8  -  P a le rm o  -

•  P a r te c ip a z io n e  a lle  a tt iv ità  p re v is te  d a l p e rc o rs o  ( in )fo rm a tiv o  su l T u r is m o  re la z io n a le  
in te g ra to  d i cu i al P ro g e tto  P ris m a  O rg a n iz z a to  d a l C o lle g io  U n iv e rs ita r io  A R C E S  
2 5 /2 8  n o v e m b re  2 0 0 7  - M a lta ;

•  C o rs o  d i fo rm a z io n e  “ le  te c n o lo g ie  in fo rm a tic h e  a l s e rv iz io  d e lla  c o m u n ic a z io n e  
m e d ia n te  l’u ti liz z o  d e lle  a p p lic a z io n i o p e n  s o u rc e  (s u p e ra m e n to  e s a m e  fin a le )  A n n o  
2 0 0 5

•  A n n i 2 0 0 3  -  2 0 0 4  e 2 0 0 5  -  P a rte c ip a z io n e  a i s e m in a r i “F o rm a z io n e  A m m in is tra to r i 
E E .L L .”

•  A n n o  2 0 0 5  -  p a r te c ip a z io n e  a l c o rs o  d i fo rm a z io n e  p e r  re fe re n ti d e lla  c o m u n ic a z io n e  
in te rn a  e d e i ra p p o rt i co n  il c itta d in o  -31 m a rz o  2 6  m a g g io

•  A n n o  2001 P a rte c ip a z io n e  s e m in a r io  su l te m a  c o n g u a g lio  f is c a le  d i f in e  a n n o  C U D  
2 0 01 : a s p e tt i f is c a li e  p re v id e n z ia li. A tte s ta to  fre q u e n z a

•  A n n o  a c c a d e m ic o  1 9 8 8 /1 9 8 9  -  2° C o rs o  o rg a n iz z a to  a R o m a  d a lla  S c u o la  S u p e r io re  
d i A m m in is tra z io n e  d e g li E E .L L  (E n te  p ro m o to re  C E ID A ) “ In tro d u z io n e  a ll'In fo rm a tic a  
e  fo n d a m e n ti in b a s ic  su p e rs o n a l c o m p u te r"  -  A tte s ta to  fre q u e n z a  -

•  A n n o  a c c a d e m ic o  1 9 8 7 /1 9 8 8  -  C o rs o  o rg a n iz z a to  a R o m a  d a lla  S c u o la  S u p e r io re  di 
A m m in is tra z io n e  d e g li E E .L L  (E n te  p ro m o to re  C E ID A ) “ In tro d u z io n e  a ll’ in fo rm a tic a  e 
fo n d a m e n ti in b a s ic  su  p e rs o n a l c o m p u te r ” A tte s ta to  fre q u e n z a

•  A n n o  a c c a d e m ic o  1 9 7 8 /1 9 7 9  C o rs o  d i fo rm a z io n e  d i o p e re  e s e rv iz i s o c ia lm e n te  u tili -  
a tte s ta to  fre q u e n z a



Capacità  e competenze
PERSONALI

Acquis ite  ne l corso de lla  vita e della  
carriera m a non necessariam ente  

riconosciu te da certifica ti e d ip lom i 
ufficiali.

M a d r e l in g u a ITALIANO

A l t r e  l i n g u a

•  C a p a c ità  d i le ttu ra  

•  C a p a c ità  d i s c r it tu ra  

•  C a p a c ità  d i e s p re s s io n e  o ra le

FRANCESE
D IS C R E TO

D IS C R E TO

D IS C R E TO

C a p a c i t à  e  c o m p e t e n z e

R E LA Z IO N A L I

Vivere e  lavorare con altre persone, in 
am biente multiculturale, occupando posti 
in cu i la com unicazione è im portante e in 
s ituaz ion i in cu i è  essenzia le  lavorare in 

squadra (ad es. cu ltura e sport), ecc.

BUONE C APAC ITA ’ C O M UNICATIVE E RELAZIONALI AC Q U IS ITE N ELL'ATTIV ITÀ  DI D IREZIONE DEI 
SERVIZI ASSEG NATI E SVILUPPATE NEL CO RSO  DELLA C A R R IE R A .

C a p a c i t à  e  c o m p e t e n z e  

o r g a n i z z a t i v e

A d  e s. coord inam ento e am m inistrazione  
d i persone, progetti, b ilanci; su l posto  d i 

lavoro, in  a ttiv ità d i volontariato (ad es. 
cultura e sport), a casa, ecc.

B UO N E  C A P A C IT A ' DI C O O R D IN A M E N TO  DI G R U P PI DI LA V O R O  IN TE R N I A L  C O M U N E  M E D IA N T E  LA 

D IR E Z IO N E  DI P R O G E TTI S PE C IA LI ED A N C H E  E S TE R N I A L  C O M U N E , A C Q U IS ITE  N E L L ’A M B IT O  D ELLA  

P R O P R IA  A TT IV ITÀ  LA V O R A TIV A : CON IL P A TR O C IN IO  D E L C O M U N E  DI R A G U S A  ED  IN C O LLA B O R A ZIO N E  

C O N  L ’A N U S C A  E LA LO C A LE  P R E F E T T U R A  DI R A G U S A  HA O R G A N IZZA TO :

N E LL ’A N N O  2 0 1 2

-  U N A G IO R N A TA  DI S TU D IO  S U LLE  N U O V E  D IS P O S IZ IO N I IN TR O D O TT E  D A LLL ' A R T . 1 5  D ELLA  LEG G E  

1 8 3 /2 0 1 1  (9  M A R ZO  2 0 1 2 9 )  SU C E R T IF IC A Z IO N I E D IC H IA R A Z IO N I S O S T ITU TIV E

-  U N A G IO R N A TA  DI S TU D IO  IN TE R P R O V IN C IA LE  S U L L ’A P P L IC A Z IO N E  D E LLA  LE G G E  3 5 / 1 2 - C A M B IO  DI 
R E S ID E N ZA  IN TE M P O  R EA LE  (2 1  G IU G N O  2 0 1 2 )

-  C O R S O  DI A G G IO R N A M E N TO  PER U FF IC IA L I E LE TTO R A LI E U FFIC I E LE TTO R A LI (1 1  E 1 2  S E T T E M B R E ) 

N E L L ’A N N O  2 0 1 6

-  G IO R N A TA  DI A G G IO R N A M E N T O  PER GLI U FFIC IA LI DI S T A T O  C IV ILE  

N E L L ’A N N O  2 0 1 7 -

-  G IO R N A TA  DI S TU D IO  E A P P R O F O N D IM E N T O  S U L L ’E M E R G E N Z A  S TR A N IE R I ( 2 3  M A G G IO )

N E LL 'A N N O  2 0 1 9

- G i o r n a t a  d i  s t u d i o  e  a p p r o f o n d i m e n t o  s u  l  d e c r e t o  e m e r g e n z a  s t r a n i e r i -  f i l i a z i o n e  -

U N IO N I C IV ILI ED E LE TTO R A LE

C a p a c i t à  e  c o m p e t e n z e  

t e c n i c h e

Con computer, a ttrezzature specifiche, 
m acchinari, ecc.

B U O N E  C A P A C ITÀ  DI U T IL IZZO  DEI P R O G R A M M I IN FO R M A TIC I IN U S O  A L  C O M U N E , A C Q U IS IT E  CON 

L ’U T IL IZZO  Q U O TID IA N O  D E L C O M P U TE R  E C O N  LA P A R TE C IP A Z IO N E  A D  A P P O S IT I C O R S I DI F O R M A ZIO N E .

P a t e n t e  o  p a t e n t i P a te n te  in fo rm a tic a  E C D L

R a g u s a  2 0 .0 2 .1 9  

Maria Grazia Iacono '
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Maria Grazia Iacono


