
N° SERVIZIO 

DENOMINAZIONE E OGGETTO 

DEL PROCEDIMENTO 

AMMINISTRATIVO

A CHI E' RIVOLTA
MODALITA' DI 

AVVIO
SUB PROCEDIMENTO RIFERIMENTI NORMATIVI

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMENTO

ORGANO 

DECISORE

DURATA (in 

giorni) 

SOGGETTI ESTERNI E/O STRUTTURE INTERNE 

COINVOLTE
NOTE

1

Gestione Piani 

Commerciali. Gestuione 

Progetti di interesse del 

settore. Attività a 

supporto del dirigente

2

Commercio su aree

pubbliche, fiere e

sagre

Autorizzazione per 

occupazione suolo 

pubblico per 

installazione Dehors per 

attività di 

somministrazione di 

alimenti e bevande

imprese 

economiche
Su istanza

richiesta parere Polizia Municipale; richiesta parere 

settore tecnico viabilità

D. lgs n. 597 del 15/11/97 ;

Legge n. 287 del 25/08/1971;

Regolamento Com.le (Del.

C.C. n.24/12); integr.

Delib.C.C.n.66/13)

Maria 

Gabriella 

Occhipinti

dirigente 

settore VII -

dr.Santi 

DiStefano

30 Settore IX P.M. Settore V - viabilità

2

Commercio su aree

pubbliche, fiere e

sagre

Autorizzazione per 

occupazione suolo 

pubblico per 

installazione Dehors per 

attività di 

somministrazione di 

alimenti e bevande. 

Centro Storico

imprese 

economiche
Su istanza

richiesta parere Polizia Municipale; richiesta parere 

settore Centri Storici o Servizio Viabilità, richiesta 

parere Edilizia Privata

D. lgs n. 597 del 15/11/97 ;

Legge n. 287 del 25/08/1971;

L.R. n. 61/81; Regolamento

Com.le (Del. C.C. n.24/12);

integr. Delib.C.C.n.66/13)
Maria 

Gabriella 

Occhipinti

dirigente 

settore VII -

dr.Santi 

DiStefano

30
Settore IX P.M. Settore IV -Centri

Storici

2

Commercio su aree

pubbliche, fiere e

sagre

Autorizzazione per 

occupazione suolo 

pubblico per mercati e 

fiere

imprese 

economiche
Su istanza

richiesta parere Polizia Municipale; richiesta parere 

settore tecnico viabilità

LL.RR. N. 18 del 01/03/95 e

n.2 del 08/01/96, D.L. 28/99,

D.L.59/10, D.L.147/12

Maria 

Gabriella 

Occhipinti

dirigente 

settore VII -

dr.Santi 

DiStefano

30 Settore IX P.M. Settore V - viabilità

Le istanze devono 

essere presentate con 

le modalità previste 

nel piano commerciale 

e secondo il 

provvedimento di 

istituzione delle fiere

2

Commercio su aree

pubbliche, fiere e

sagre

Autorizzazione per

occupazione suolo

pubblico per mercati e

fiere - Centro Storico

imprese 

economiche
Su istanza

richiesta parere Polizia Municipale; richiesta parere 

settore Centri Storici 

LL.RR. N. 18 del 01/03/95 e

n.2 del 08/01/96, D.L. 28/99,

D.L.59/10, D.L.147/12;

L.R.61/81

Maria 

Gabriella 

Occhipinti

dirigente 

settore VII -

dr.Santi 

DiStefano

30
Settore IX P.M. Settore IV -Centri

Storici

Le istanze devono 

essere presentate con 

le modalità previste 

nel piano commerciale 

e secondo il 

provvedimento di 

istituzione delle fiere

2

Commercio su aree

pubbliche, fiere e

sagre

Attività di vendita 

ambulante                       

a mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività 

imprese 

economiche

Su 

segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; 

sulle dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, 

verifiche e controlli a cura delle Amministrazuioni 

competenti ( entro 60 gg. ) ; in caso di dichiarazioni 

false o produzione di documenti o atti falsi 

segnalazione alla A.G. Verifica dei requisiti 

professionali (in caso di vendita di prodiotti alimentari)

LL.RR. N. 18 del 01/03/95 e

n.2 del 08/01/96, D.L. 28/99,

D.L.59/10, D.L.147/12;

L.R.61/82 DPR 160/2010

Maria 

Gabriella 

Occhipinti

dirigente 

settore VII -

dr.Santi 

DiStefano

avvio 

immediato 

dell'attività;  

verifiche da 

effettuare entro 

60gg 

Ufficio Territoriale  del Governo          

Cancelleria Commerciale Tribunale                                     

Casellario Giudiziario Procura                                    

Polizia Municipale                                       

A.S.P. - S.I.A.N.

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

NON CI SONO PROCEDIMENTI ATTUIVATI SU ISTANZA DI PARTE

Programma Operativo PON Governance e Azioni di Sistema (FSE) 2007-2013

Obiettivo 1 - Convergenza [IT051PO006]            Progetto  REGIONI SEMPLICI - REGIONI (DA) SEMPLIFICARE PER CITTADINI E IMPRESE.

Griglia per Mappa procedimenti Comune

Comune di : RAGUSA

Settore VII - Pianificazione e sviluppo del territorio, Sportello unico attività Produttive, Cultura , turismo,  Sport e attività del tempo libero



3

Gestione Agricoltura e

Zootecnia. Sportello

lavoro. Aiuti alle

imprese. Gestione

minute spese.Contributi

sponsorizzazione e

compartecipazioni

Concessione Contributi 

Ordinari  

Enti, associazioni, 

ed in genere 

soggetti di cui 

all'art. 2 del 

Regolamento 

Comunale per la 

concessione di 

sovvenzioni , 

contributi e sussidi

Su istanza da 

presentare entro 

il 31 /01 di ogni 

anno.

nessuno

Legge Regionale  30 aprile 

1991, n.10, art. 13;

Regolamento Comunale per 

la concessione di 

sovvenzioni, ributi e sussidi 

finanziari a persone fisiche, 

enti ed associazioni 

(approvato dal Consiglio 

Comunale 30 marzo 1992, 

n.23);

Dott.ssa  C.Farina
Dott. S. Di 

Stefano
40

Il mancato rispetto dei

termini di presentazione

dell'istanza da parte

dell'utenza deve

comportare, nelle previsioni 

del testo regolamentare,

l'irricevibilità dell'atto.

3

Gestione Agricoltura e

Zootecnia. Sportello

lavoro. Aiuti alle

imprese. Gestione

minute spese.Contributi

sponsorizzazione e

compartecipazioni

Concessione Contributi 

Straordinari

Enti, associazioni, 

ed in genere 

soggetti di cui 

all'art. 2 del 

Regolamento 

Comunale per la 

concessione di 

sovvenzioni , 

contributi e sussidi

Su istanza da 

presentare 

almeno 30gg 

prima dell'inizio 

dell'attività per la 

quale si chiede il 

contributo

nessuno

Legge Regionale  30 aprile 

1991, n.10, art. 13;

Regolamento Comunale per 

la concessione di 

sovvenzioni, tributi e sussidi 

finanziari a persone fisiche, 

enti ed associazioni 

(approvato dal Consiglio 

Comunale 30 marzo 1992, 

n.23);

Dott.ssa  C.Farina
Dott. S. Di 

Stefano
30 nessuno

La richiesta deve essere

presentata compilando

l'apposito formulario

3

Gestione Agricoltura e

Zootecnia. Sportello

lavoro. Aiuti alle

imprese. Gestione

minute spese.Contributi

sponsorizzazione e

compartecipazioni

Rilascio Attestato di qualifica 

Imprenditore Agricolo 

Professionale

Imprese Agricole Su Istanza
Ispezione Vigli Urbani circa l'accertamento dell'esistenza del 

fondo agricolo

Decreti Legislativi n.99/2004 

e n. 101/2005 e valutati 

secondo le specificazioni 

contenute nell’Indirizzo 

Applicativo della Regione 

Siciliana prot. n. 047470 del 

24/05/2006 che definisce le 

condizioni (Tempo, Reddito e 

Professionalità) mediante le 

quali deve essere 

riconosciuto l’Imprenditore 

Agricolo Professionale, e 

successive  modificazioni"

Dott.ssa  C.Farina
Dott. S. Di 

Stefano
30 Settore Polizia Municipale

La richiesta deve essere

presentata utilizzando

l'apposito formulario

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di 

somministrazione di 

alimenti e bevande di 

tipologia A-B-C-D con 

adozione di provvedimento 

conclusivo unico

imprese 

economiche
Su istanza 

1) Presa d'atto delle previste condizioni di programmazione delle autorizzazioni 

nella zona                                                              2) Rilascio di concessione 

edilizia o Verifica destinazione d'uso compatibile;                                                                 

3)  Verifica dei requisiti morali e professionali                                                   4)  

Verifica della sorvegliabilità                                                              5) 

Registrazione Sanitaria con SCIA

L. 25 agosto 1991, n. 287; L. 

n. 241/90; L.R. n. 5/2010 ; 

D.S. n. 33 del 18/06/2012  ; 

Delibera del C.C. n. 15 del 

07/03/2012 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                   

geom. Silvio 

Accardo

Resp. SUAP  

dott.  S. 

Giuffrida

60

Settore Edilizia Privata  Comune di Ragusa        

Ufficio Territoriale  del Governo          

Cancelleria Commerciale Tribunale                                     

Casellario Giudiziario Procura                                    

Polizia Municipale                                       

A.S.P. - S.I.A.N.

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di 

somministrazione di 

alimenti e bevande di 

tipologia A-B-C-D a mezzo di 

Segnalazione Certificata Inizio 

Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; sulle 

dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L. 25 agosto 1991, n. 287; L. 

n. 241/90; L.R. n. 5/2010 ; 

D.S. n. 33 del 18/06/2012  ; 

Delibera del C.C. n. 15 del 

07/03/2012; Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                    

geom. Silvio 

Accardo

Resp. SUAP  

dott.  S. 

Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata  Comune di Ragusa        

Ufficio Territoriale  del Governo          

Cancelleria Commerciale Tribunale                                     

Casellario Giudiziario Procura                                    

Polizia Municipale                                       

A.S.P. - S.I.A.N.

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Casa di 

riposo con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

1) Concessione edilizia per la realizzazione/adeguamento della 

struttura                                     2) Parere  idoneità igienico-

sanitaria                                                                             3) 

verifica requisiti morali                                                                    

4) iscrizione albo comunale  istituzioni socio-assistenziali                                                                                              

(L.R. 22 del 09/05/86 art.27 

; L.R. 2 del 26/03/2002 art. 

42; D.P.R.S. 29 giugno 1988 

; Circ. Reg. Sicil. Assessorato 

EE. LL. 17/03/2003 n. 2; 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi 

SUAP                 

Dott.ssa Enza 

Laicona

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 distretto,                                             

Settore Assistenza Sociale Comune di RG                                                         

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                                   

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Casa di 

riposo a mezzo di 

Segnalazione Certificata Inizio 

Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; sulle 

dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

(L.R. 22 del 09/05/86 art.27 

; L.R. 2 del 26/03/2002 art. 

42; D.P.R.S. 29 giugno 1988 

; Circ. Reg. Sicil. Assessorato 

EE. LL. 17/03/2003 n. 2; 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi 

SUAP                 

Dott.ssa Enza 

Laicona

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 distretto,                                             

Settore Assistenza Sociale Comune di RG                                                         

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e procura                                    

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di 

Affittacamere con 

adozione di provvedimento 

conclusivo unico

imprese 

economiche
Su istanza

1) Concessione edilizia per la realizzazione/adeguamento della 

struttura                                     2) Parere  idoneità igienico-

sanitaria                                                                             3) 

verifica requisiti morali                                                                    

4) provvedimento di classificazione in stelle                                    

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001; 

Decreto dell’ Assessore al 

Turismo n. 908 

dell’11/06/2001 ;  

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV                                                                                               

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010



4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di 

affittacamere a mezzo di 

Segnalazione Certificata Inizio 

Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; sulle 

dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001; 

Decreto dell’ Assessore al 

Turismo n. 908 

dell’11/06/2001 ;  

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediato 

dell'attività;  

verifiche da 

effettuare entro 

60gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV                                                                                               

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività Alberghiera 

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

1) Concessione edilizia per la realizzazione/adeguamento della 

struttura                                     2) Parere  idoneità igienico-

sanitaria                                                                             3) 

verifica requisiti morali                                                                    

4) provvedimento di classificazione in stelle                                     

5) Registrazione Sanitaria ( eventuale in caso di offerta di 

somministrazione agli ospiti )                                                                                

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001; 

Decreto dell’ Assessore al 

Turismo n. 908 

dell’11/06/2001 ;  

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV - SIAN ( eventuale )                                                                                              

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività Albergiera    a 

mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; sulle 

dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001; 

Decreto dell’ Assessore al 

Turismo n. 908 

dell’11/06/2001 ;  

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediato 

dell'attività;  

verifiche da 

effettuare entro 

60gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV SIAN ( eventuale)                                                                                               

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Casa 

Vacanze                con 

adozione di provvedimento 

conclusivo unico

imprese 

economiche
Su istanza

1) Concessione edilizia per la realizzazione/adeguamento della 

struttura                                     2) Parere  idoneità igienico-

sanitaria                                                                             3) 

verifica requisiti morali                                                                    

4) provvedimento di classificazione in stelle                                    

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001; 

Decreto dell’ Assessore al 

Turismo n. 908 

dell’11/06/2001;  

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV                                                                                               

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Casa 

Vacanze                   a 

mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; sulle 

dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001; 

Decreto dell’ Assessore al 

Turismo n. 908 

dell’11/06/2001 ;  

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediato 

dell'attività;  

verifiche da 

effettuare entro 

60gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV                                                                                               

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Agriturismo            

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

1) Concessione edilizia per la realizzazione/adeguamento della 

struttura                                     2) Parere  idoneità igienico-

sanitaria                                                                             3) 

verifica requisiti morali                                                                    

4) Nulla-Osta Ispettorato Provinciale Agricoltura                                     

5) Reg.ne sanitaria REG CE 852/04 ( eventuale in caso di offerta 

di somministrazione agli ospiti )

L.R. n. 3 del 26/02/2010; 

L.R. n. 11 del 12/05/2010 art. 

84;  L.R. n. 7/2011 art. 9 ; 

D.P.R.S.  30/01/2012; D.A. 

n. 218 del 17/03/2010; 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV SIAN ( eventuale )                                                                                             

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Ispettorato Provinciale Agrcoltura                            

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Agriturismo               

a mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; sulle 

dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L.R. n. 3 del 26/02/2010; 

L.R. n. 11 del 12/05/2010 art. 

84;  L.R. n. 7/2011 art. 9 ; 

D.P.R.S.  30/01/2012; D.A. 

n. 218 del 17/03/2010; 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediato 

dell'attività;  

verifiche da 

effettuare entro 

60gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV SIAN ( eventuale )                                                                                             

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Ispettorato Provinciale Agrcoltura                            

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Turismo 

Rurale                    con 

adozione di provvedimento 

conclusivo unico

imprese 

economiche
Su istanza

1) Concessione edilizia per l'adeguamento della struttura                                                                                           

2) Parere  idoneità igienico-sanitaria                                                                             

3) verifica requisiti morali                                                                    

4) provvedimento di classificazione in stelle                                     

5) Reg. Sanitaria  REG CE 852/04 ( eventuale in caso di offerta di 

somministrazione agli ospiti )                                                                                

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001;  

Decreto dell’Assessore al 

Turismo 6 giugno 2002 ;   

L.R. n. 7/2011 art. 9 ; 

D.P.R.S.  30/01/2012; 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV SIAN ( eventuale )                                                                                            

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010



4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Turismo 

Rurale                       a 

mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; sulle 

dichiarazioni ed asseverazioni tecniche prodotte, verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L.R. n. 27/96 ; L.R. n. 

2/2002; Legge n. 135/2001;  

Decreto dell’Assessore al 

Turismo 6 giugno 2002 ;  

L.R. n. 7/2011 art. 9 ; 

D.P.R.S.  30/01/2012 ;  

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediato 

dell'attività;  

verifiche da 

effettuare entro 

60gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

ASP 7 -SIAV SIAN ( eventuale)                                                                                               

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e Procura                             

Provincia Regionale -ufficio strutture 

ricettive                              

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di  Agenzie 

d'Affari a a mezzo di 

Segnalazione Certificata Inizio 

Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

DPR 160/2010 art. 19 della 

legge 241/90 Art. 115 del 

T.U.L.P.S             

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e procura                                    

Polizia Municipale

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di  Esercizio di 

giochi lecito a mezzo 

segnalazione Certificata 

Inizio Attività                   

(esclusi dalla competenza 

della Questura)

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

DPR 160/2010 art. 19 della 

legge 241/90 Art. 115 del 

T.U.L.P.S             

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e procura                                    

Polizia Municipale

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di  Stabilimenti 

Balneari con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

Nulla Osta ai fini igienico-sanitari;                                        

concessione demaniale;                                                                                 

Autorizzazione/concessione edilizia                                           

Reg. Sanitaria REG.CE n. 852/04 ( in caso di somm. Alimenti e 

Bevande ) 

L.R. n. 2 del 26/03/02 e art. 

86 TULPS Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

ASP n. 7 SIAV - SIAN ( eventuale )   ;                                                    

Assessorato Reg.le Terr. E Ambiente 

tramite Capitaneria di Porto;  

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di  Stabilimenti 

Balneari A mezzo di 

Segnalazione Certificata Inizio 

Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

DPR 160/2010     art. 19 

della legge 241/90 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

ASP n. 7 SIAV - SIAN ( eventuale )   ;                                                    

Assessorato Reg.le Terr. E Ambiente 

tramite Capitaneria di Porto;  

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di  Noleggio 

senza conducente    A 

mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

D.P.R. n. 481/2001  DPR 

160/2010 art. 19 della legge 

241/90   Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                    

Geom. Silvio 

Accardo

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore edilizia privata Comune di Ragusa        

Ufficio Territoriale  del Governo          

Tribunale e procura                                    

Polizia Municipale

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività Esercizio di 

vicinato    (fino a mq. 150) 

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                

Parere sanitario (per attività alimentare)                                 

requisiti professionali(per attività alimetare)                              

verifica requisiti morali                                                                                                       

Legge R.egionale   28/99 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

sig. ra Maria 

Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura                                         

ASP n. 7                                                      

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività Esercizio di Vicinato 

(fino a mq. 150) ivi comprese 

le variazione di qualunque 

tipo                             A 

mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attivi

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge R.egionale   28/99          

DPR 160/2010 art. 19 della 

legge 241/90  Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ;  

SUAP                        

sig. ra Maria 

Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7                                                      

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività Nuove aperture 

Esercizio commerciale in 

sede fissa in  Media 

Struttura di Vendita (oltre 

mq. 150 e fino a 1000 mq. per 

alimentari e 1500 mq. non 

alimentari)                       con 

adozione di provvedimento 

conclusivo unico

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                

Parere sanitario (per attività alimentare)                                 

requisiti professionali(per attività alimetare)                          

Verifica parcheggi pertinenziali                                                   

verifica requisiti morali                                                                                                       

D.lgs. 114/98 Legge 

Regionale 28/99 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

sig. ra Maria 

Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7                                                              

Polizia Municipale                                                 

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività Variazioni agli 

Esercizi commercial in sede 

fissa in  Media Struttura di 

Vendita (oltre mq. 150 e fino 

a 1000 mq. per alimentari e 

1500 mq. non alimentari)                

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività                 

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

DPR 160/2010     art. 19 

della legge 241/90   

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

sig. ra Maria 

Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7                                                              

Polizia Municipale                                                 

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90



4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Commissionario, 

mandatario, astatore e di 

commercio all'ingrosso         

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività         

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge R.egionale   28/99          

DPR 160/2010 art. 19 della 

legge 241/90   Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

sig. ra Maria 

Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7  (per attività alimentare)                                                                                                             

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività nuova apertura  

Esercizio di commercio in 

sede fissa in Grande 

Struttura di Vendita (oltre 

mq. 1000 per alimentari e 

mq.1500 non alimentari) con 

adozione di provvedimento 

conclusivo unico

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                

Parere sanitario (per attività alimentare)                                 

requisiti professionali(per attività alimetare)                          

Verifica parcheggi pertinenziali                                                   

verifica requisiti morali                                                                  

Conferenza di Servizi ai sensi DPR 160/2010                                                                                                     

L. R. 28/99 DPR 176/2000 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

sig. ra Maria 

Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7  (per attività alimentare)                 

CDS con CCIAA - Provincia e 

Ass.Regionale Sviluppo Economico                                                                                                          

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività Variazioni agli 

Esercizi commerciali in 

sede fissa in Grande 

Struttura di Vendita (oltre 

mq. 1000 per alimentari e 

mq.1500 non alimentari)       

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività    

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

DPR 160/2010     art. 19 

della legge 241/90   

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

sig. ra Maria 

Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7  (per attività alimentare)                                                                                                             

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/90

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività  apertuta spaccio 

interno                                       

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività    

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge R.egionale   28/99          

DPR 160/2010 art. 19 della 

legge 241/90   Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7  (per attività alimentare)                                                                                                             

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/91

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività commerciali  a 

mezzo di apparecchi 

automatici                              

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività    

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge28/99 DPR 160/2010     

art. 19 della legge 241/90   

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                        

ASP n. 7  (per attività alimentare)                                                                                                             

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/92

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività commerciale vendita 

per corrispondenza                    

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività    

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge R.egionale   28/99          

DPR 160/2010 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                                                                                                                              

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/93

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività commerciale vendita 

presso il domicilio del 

consumatore                            

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività    

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge28/99 DPR 160/2010     

art. 19 della legge 241/90   

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                                                                                                                              

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/94

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività commercio 

elettronico                              

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività    

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge28/99 DPR 160/2010     

art. 19 della legge 241/90   

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Cancelleria -Procura -Prefettura                                                                                                                                              

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività  vendita riviste e 

giornali in modalità 

esclusiva e non esclusiva 

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                                                               

verifica requisiti morali                                                                                                       

D.L. n.170 del 24/04/01 e 

D.A. del 13/11/02 - 

Regolamento Comunale  

D.C. n.29 del 04/06/08 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

SCIA per  apertuta attività di 

vendita riviste e giornali in 

modalità esclusiva e non 

esclusiva                                

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività                   

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

D.L. n.170 del 24/04/01 e 

D.A. del 13/11/02 - 

Regolamento Comunale  

D.C. n.29 del 04/06/08 DPR 

160/2010 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di ottico                  

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                                                               

verifica requisiti morali                                                                                                       

Legge Regionale 25/93 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010



4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di ottico                    

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività                   

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Legge Regionale 25/93         

DPR 160/2010 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Acconciatore    

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                                                               

verifica requisiti morali                                                                     

verifica requisiti professionali                                                                                                   

L. 161 del 14/02/63,L.1142 

del 23/12/1970,L.174 del 

17/08/05 L.40 del 02/04/07  

Regolamento Comunale  

n.25 del 03/05/05 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Acconciatore       

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività                   

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L. 161 del 14/02/63,L.1142 

del 23/12/1970,L.174 del 

17/08/05 L.40 del 02/04/07  

Regolamento Comunale  

n.25 del 03/05/05 DPR 

160/2010 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Estetista            

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                                                               

verifica requisiti morali                                                                     

verifica requisiti professionali                                                                                                   

L.161 del 14/02/63 L.1 del 

04/01/90 D.A.R.della Sanità 

del 31/07/03 Regolamento 

Comunale n.26 del 03/05/05   

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di Estetista              

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività                   

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L. 161 del 14/02/63,L.1142 

del 23/12/1970,L.174 del 

17/08/05 L.40 del 02/04/07  

Regolamento Comunale  

n.25 del 03/05/05 DPR 

160/2010 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di 

Tatuatore/piercers           

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unicoTatuatore/Piercers

imprese 

economiche
Su istanza

Concessione edilizia per la costruzione del locale                                                               

verifica requisiti morali                                                                     

verifica requisiti professionali                                                                                                   

L.1 del 04/01/90, D.A.R. 

della Sanità del 31/07/03 - 

Regolamento Comunale n. 

26 del 03/05/2005 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività di 

Tatuatore/piercers                

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività                   

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

L. 161 del 14/02/63,L.1142 

del 23/12/1970,L.174 del 

17/08/05 L.40 del 02/04/07  

Regolamento Comunale  

n.25 del 03/05/05 DPR 

160/2010 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                        

Maria Cavalieri

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Settore Edilizia Privata Comune di Ragusa 

Cancelleria -Procura -Prefettura               

Polizia Municipale                                                                                                                                                    

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività  di Impianto 

Distribuzione Carburante                    

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

imprese 

economiche
Su istanza

CDS per parere su eventuali ipotesi ostative art.6 - L. n.97/82 - 

Richiesta pareri a cura del sett.V - serv. Edil.Privata - sett. VI - 

serv. Ambiente - ASP 7 - SIAV -  Comando Provinciale VV.F. - 

Ufficio Genio Civile - Soprintendenza BB.CC.AA. (per le attività 

che lo richiedono) - CPTA (per le attività che lo richiedono)- 

Agenzia delle Dogane - D.D. Ass.to Reg.le Attività Produttive                 

L.97 del 05/08/82, Del.ne 

C.C.  N. 43 del 08/07/99 

Reg.to Comunale  IDC - D.A. 

n.725 del 05/05/92 - D.A. 

n.45 del 12 giugno 2003  e 

s.m. i. - D.A. 556 del 

26/11/2008 e s.m.i. 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP                  

Daniela Ferma

SUAP      dott.  

S. Giuffrida
60

Comune di Ragusa:                     sett.V - 

serv.     Edilizia Privata -          sett. VI - 

serv. Ambiente -              ASP 7 - SIAV -                      

Comando Provinciale VV.F. -               

Ufficio Genio Civile -     Soprintendenza 

BB.CC.AA. (per le attività che lo richiedono) -          

CPTA (per le attività che lo richiedono)-                               

Agenzia delle Dogane -                   D.D. 

Ass.to Reg.le Attività Produttive                 

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010



4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività REGISTARZIONE 

SANITARIA Reg. CE 852/04 

trattasi di 

endoprocedimento 

finalizzata al rilascio della 

Registrazione 

Autorizzazione         

sanitaria/veterinaria            

A mezzo di Segnalazione 

Certificata Inizio Attività    

imprese 

economiche
Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

Regolamento CE n. 852 del 

2004 . Legge 122/2010 

Decreto  del 14/06/2011 

GURS n. 30/11 Regolamento 

Comunale procedimenti 

amministrativi ; 

SUAP                 

Dott.ssa Enza 

Laicona

SUAP      dott.  

S. Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

ASP n. 7 SIAN                                                    

ASP n. 7 SIAOA

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività endoprocedimentale 

finalizzata al rilascio 

dell'autoprizzazione alla 

emissione in atmosfera  (in 

attività produttive)                

con adozione di 

provvedimento conclusivo 

unico

Imprese 

economiche
Su istanza

Richiesta del parere specifico (ambientale) a: Dipartimento Ambiente, 

Servizio 2-A.R.T.A. di Palermo (in caso di impianto con carico di 

inquinamento significativo); Settore Ecologia - PROVINCIA REGIONALE 

DI RAGUSA (in caso di impianto con ridotto carico di 

inquinamento);Dipartimento Regionale Territorio e Ambiente U.O. S. 

2.13 di Siracusa (solo per il rilascio dell'autorizzazione alle emissioni di 

competenza regionale); A.R.P.A.-DAP di Ragusa; Settore Ambiente - 

COMUNE DI RAGUSA.                                                                  

Richiesta di parere ai seguenti uffici comunali: "Edilizia privata" 

(limitatamente ad una struttura nuova o da ristrutturare, ampliare o 

modificare) e "Ambiente" (ai fini del rilascio dell'Autorizzazione allo 

scarico fognario, qualora la struttura ne sia sprovvista) e ai seguenti Enti 

esterni: "Consorzio ASI" (nel caso di nuova struttura che insiste 

nell’Area di Sviluppo Industriale); "Servizio Igiene Ambienti di Vita" 

(limitatamente ad una struttura nuova o da ristrutturare, ampliare o 

modificare e/o nel caso di Classificazione industria insalubre); "Servizio 

Igiene Alimenti e Nutrizione" (in caso di manipolazione di alimenti); 

"Servizio di Prevenzione e Sicurezza sugli Ambienti di Lavoro" (nel caso 

di un n. di lavoratori superiore a 3); "Soprintendenza BB.CC.AA." (nel 

caso di nuova struttura che insiste in una zona soggetta a vincolo); 

"Servizio Ispettorato Ripartimentale delle Foreste" (nel caso di nuova 

struttura che insiste in una zona soggetta a vincolo); "Comando 

Provinciale VV.F." (se l’attività prevede una conformità antincendio); 

"Genio Civile" (nei casi di immobili nuovi o da ristrutturare, ampliare o 

modificare con interventi sulle strutture portanti); "Tribunale - Cancelleria 

Fallimentare" (per verifica sulla insussistenza dello stato di fallimento); 

"Casellario Giudiziario - Procura della Repubblica" (per verifica sulla 

insussistenza di condanne penali passate in giudicato); "Ufficio 

Territoriale del Governo - Ministero dell'Interno" (per la verifica della 

certificazione antimafia).    

Normativa specifica: D.lgs. 

152/2006, D.lgs. 128/2010,    

D.A. 175/GAB del 09/08/2007, 

Circolare del Dipartimento 

Regionale Territorio e Ambiente 

n. 58348 del 27.07.2009, 

Disposizione prot. n. 41477 del 

12/07/2012 dell’Assessorato 

Territorio e Ambiente della 

Regione Siciliana.                               

Altra normativa: Regolamento 

SUAP approvato con 

deliberazione della G.M. n. 

72/2004, D.lgs. n. 59 del 

26/03/2010, D.P.R. n. 159 del 

09/07/2010, D.P.R. n. 160 del 

07/09/2010, L.R. 5/2011.

SUAP - Dott.ssa 

Laura Iurato

SUAP - Dott.  S. 

Giuffrida
60

Specificatamente, ai fini del rilascio 

dell'autorizzazione alle emissioni:                                 

1)Dipartimento Ambiente, Servizio 2 “Industrie a 

rischio e Tutela dall’inquinamento atmosferico, 

acustico, elettromagnetico”-ASSESSORATO 

REGIONALE TERRITORIO E AMBIENTE 

(A.R.T.A.);                       2)Settore Ecologia - 

PROVINCIA REGIONALE DI RAGUSA; 

3)Dipartimento Regionale Territorio e Ambiente 

U.O. S. 2.13 di Siracusa - REGIONE SICILIANA;                                           

4)A.R.P.A.-DAP di Ragusa;                                   

5)Settore Ambiente - COMUNE DI RAGUSA.               

Per tutte le altre verifiche sulla struttura:                    

1) Settore Edilizia privata-COMUNE DI RAGUSA;                                                          

2) Settore Ambiente-COMUNE DI RAGUSA;                   

3) Centro Direzionale IRSAP  RAGUSA;                          

4) Servizio Igiene Ambienti di Vita -ASP 7;                                                                       

5) Servizio Igiene Alimenti e Nutrizione -ASP 7  

6) Servizio di Prevenzione e Sicurezza sugli 

Ambienti di Lavoro (S.Pre.S.A.L.)- ASP 7;                                            

7) U.O. Beni paesistici, naturali e naturalistici - 

SOPRINTENDENZA BB.CC.AA. ;                                     

8) Servizio Ispettorato Ripartimentale delle 

Foreste-;                                                          9) 

Comando Provinciale VV.F. ;                                        

10) Ufficio del Genio Civile - Ragusa;                              

11) Tribunale - Cancelleria Fallimentare ;                          

12) Casellario Giudiziale ;                                                  

13)  Ufficio Territoriale del Governo .                  

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività  nuove installazioni, 

implementazioni, modifiche 

e dismissioni di impianti 

radio-elettrici    con adozione 

di provvedimento conclusivo 

unico 

Imprese operanti 

nel settore
Su istanza Verifiche a cura degli Uffici e delle Amministrazioni competenti        

D.P.R. 160/2010 e sue 

mm.ii., Regolamento 

comunale per l’insediamento 

e gestione delle stazioni 

radio base e delle fonti di 

emissioni elettromagnetiche, 

approvato con delibera del 

C.C. n. 79/2010, L.R. (Sicilia) 

5/2011 e sue mm.ii. 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP dott. 

Ignazio Guastella

SUAP dott. 

Salvatore 

Giuffrida

60

Gruppo Tecnico di Valutazione comunale, 

Ufficio Tecnico comunale, ARPA DAP, 

Genio Civile, Soprintendenza BB.CC.AA., 

Isp. Rip.le Foreste, ASI, ASP n. 7 

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività nuove installazioni, 

implementazioni, modifiche 

e dismissioni di stazioni 

radio base             A mezzo 

di Segnalazione Certificata 

Inizio Attività                   

Gestori telefonia ed 

imprese ad essi 

collegate

Su 

istanza/segnalazi

one

Verifiche a cura degli Uffici e delle Amministrazioni competenti 

entro 90 gg.        

D.Lgs. 259/2003 e sue 

mm.ii., Regolamento 

comunale per l’insediamento 

e gestione delle stazioni 

radio base e delle fonti di 

emissioni elettromagnetiche, 

approvato con delibera del 

C.C. n. 79/2010, L.R. (Sicilia) 

5/2011 e sue mm.ii. 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP dott. 

Ignazio Guastella

SUAP dott. 

Salvatore 

Giuffrida

90

Gruppo Tecnico di Valutazione comunale, 

Ufficio Tecnico comunale, ARPA DAP, 

Genio Civile, Soprintendenza BB.CC.AA., 

Isp. Rip.le Foreste, ASI, ASP n. 7 

Procedimento ai sensi del 

D.Lgs. 259/2003 e sue 

mm.ii. Dopo il 90° giorno 

autorizzazione per silenzio-

assenso.



4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività  nuove installazioni 

con potenza in singola 

antenna < a 20 W, 

implementazioni, modifiche 

e dismissioni di stazioni 

radio base             A mezzo 

di Segnalazione Certificata 

Inizio Attività                   

Gestori telefonia ed 

imprese ad essi 

collegate

Su segnalazione

Avvio immediato dell'attività da parte dell'impresa ; Verifiche e 

controlli a cura delle Amministrazuioni competenti ( entro 60 gg. ) 

; in caso di dichiarazioni false o produzione di documenti o atti 

falsi segnalazione alla A.G. 

D.Lgs. 259/2003 e sue 

mm.ii., Regolamento 

comunale per l’insediamento 

e gestione delle stazioni 

radio base e delle fonti di 

emissioni elettromagnetiche, 

approvato con delibera del 

C.C. n. 79/2010 e sue mm.ii., 

L. 73/2010 e sue mm.ii., L. 

122/2010 e sue mm.ii., L.R. 

(Sicilia) 5/2011 e sue mm.ii. 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP dott. 

Ignazio Guastella

SUAP dott. 

Salvatore 

Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

verifiche da 

effettuare entro 

60 gg 

Gruppo Tecnico di Valutazione comunale, 

Ufficio Tecnico comunale, ARPA DAP, 

Genio Civile, ASI, ASP n. 7 

procedimento 

automatizzato ai sensi 

dell'art. 5 del D.P.R. n. 

160/2010 con le modalità 

riportate all' art. 19 della 

legge 241/95

4
Sportello Unico Attività 

Produttive

Attività nuove installazioni 

con potenza in singola 

antenna < a 7 W o con 

superficie radiante < a 0,5 

mq., implementazioni, 

modifiche e dismissioni di 

stazioni radio base o 

impianti radio elettrici.          

A mezzo di semplice 

comunicazione.

Imprese operanti 

nel settore

Comunicazione 

Uffici ed Enti 

competenti

Regolamento comunale per 

l’insediamento e gestione 

delle stazioni radio base e 

delle fonti di emissioni 

elettromagnetiche, approvato 

con delibera del C.C. n. 

79/2010 e sue mm.ii., L. 

122/2010, L.R. (Sicilia) 

5/2011 e sue mm.ii., L. 

111/2011 e sue mm.ii. 

Regolamento Comunale 

procedimenti amministrativi ; 

SUAP dott. 

Ignazio Guastella

SUAP dott. 

Salvatore 

Giuffrida

avvio 

immediata 

dell'attività ; 

Gruppo Tecnico di Valutazione comunale, 

Ufficio Tecnico comunale, ARPA DAP, 

Genio Civile, ASI, ASP n. 7 

procedimento conclusivo 

ordinario per i casi 

contemplati dall'art. 7 del 

D.P.R. n. 160/2010

5

Gestione Piani

artigianali. Gestione

mercati e strutture

esterne

Gestione mercato contadino
Produttori Agricoli, 

artigiani, consorzi

Attraverso 

partecipazione a 

“Bando Pubblico 

annuale per 

assegnazione 

box al Teatro 

Tenda”

Regolamento per il Mercato 

Contadino approvato con 

Delibera del Consiglio 

Comunale n. 32 del 

29/03/2010

Sig.ra Iacono 

Maria

Dott. S. Di 

Stefano
30

viene coinvolto il Comitato degli agricoltori di

cui all'art. 2 del Regolamento

5

Gestione Piani

artigianali. Gestione

mercati e strutture

esterne

Gestione zona artigianale

C.da Mugno 

Artigiani e imprese 

artigiane

Attraverso 

partecipazione a 

“Bando Pubblico 

per 

assegnazione 

lotti artigiani 

disponibili”

Regolamento per 

l'assegnazione delle aree 

della zona artigianale 

approvato con Del. 

Consiliare n. 57 del 

19/12/2003, modificato con 

Del. Consiliari n. 50 del 

06/12/05 e n. 95 

dell'11/11/10.

Dott.ssa  A. 

Schininà

Dott. S. Di 

Stefano

i termini sono 

quelli di cui al 

Regolamento 

per 

l'assegnazione 

delle aree della 

zona artigianale

settori tecnici per la definizione dell'area e

per gli atti di indirizzo conseguenti

6
Cultura e manifestazioni 

, sviluppo beni culturali

Concessione di sovvenzioni, 

contributi e sussidi finanziari .

Enti, associazioni, 

ed in genere 

soggetti di cui 

all'art. 2 del 

Regolamento 

Comunale per la 

concessione di 

sovvenzioni , 

contributi e sussidi

Su istanza Uff. Ragioneria (per anticipazione 50%)

Legge Regionale  30 aprile 

1991, n.10, art. 13;

Regolamento Comunale per 

la concessione di 

sovvenzioni, ributi e sussidi 

finanziari a persone fisiche, 

enti ed associazioni 

(deliberazione C. C. 30 

marzo 1992, n.23);

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente

30 dalla 

presentazione 

dell'istanza atto 

di concessione;  

 

6
Cultura e manifestazioni 

, sviluppo beni culturali

Liquidazione a saldo del 

contributo concesso.  

Enti, associazioni, 

ed in genere 

soggetti di cui 

all'art. 2 del 

Regolamento 

Comunale per la 

concessione di 

sovvenzioni , 

contributi e sussidi

Istanza 

corredata da  

rendiconto

Uff. Ragioneria (saldo 50%     rimanente )

Legge Regionale  30 aprile 

1991, n.10, art. 13;

Regolamento Comunale per 

la concessione di 

sovvenzioni, ributi e sussidi 

finanziari a persone fisiche, 

enti ed associazioni 

(deliberazione C. C. 30 

marzo 1992, n.23);

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente

30 giorni dalla 

presentazione 

del rendiconto 

liquidazione del 

saldo di 

contributo 

concesso

6
Cultura e manifestazioni 

, sviluppo beni culturali

Concessione in uso a terzi del 

Teatro Tenda

Enti e/o 

Associazioni, 
Su istanza

Regolamento per la 

concessione in uso a terzi 

del Teatro Tenda Comunale 

in occaione di manifestazioni 

occasionali (deliberazione 

C.C. 20 aprile 2006 n. 33)

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente 30  



6
Cultura e manifestazioni 

, sviluppo beni culturali

Concessione in uso a terzi 

della Sala Pluriuso "Falcone - 

Borsellino"

Enti e/o 

Associazioni, 
Su istanza

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente 30

6
Cultura e manifestazioni 

, sviluppo beni culturali

Autorizzazione occupazione 

suolo pubblico per 

manifestazioni culturali

Enti e/o 

Associazioni, 
Su istanza Richiesta parere Settore V e IX

Regolamento comunale per 

l'applicazione della tassa per 

l'occupazione di spazi ed 

aree pubbliche (deliberazioni 

C.S. n.36/94; C.C. n. 127/94; 

C.C. n. 64/95; C.C. n. 

40/2002)

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente 30  

6
Cultura e manifestazioni 

, sviluppo beni culturali

Autorizzazione uso ambienti 

Castello di Donnafugata 

(Banchetti, convegni, servizi 

foto, riprese cinematografiche 

e/video etc.)

Enti ,Associazioni e 

privati cittadini, 
Su istanza  parere e prescizioni del responsabile della sicurezza.

Delibera Giunta Municipale 

10/03/2009 n. 90 

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente 30  

6
Cultura e manifestazioni 

, sviluppo beni culturali

PROPOSTE per 

organizzazione manifestazioni 

culturali, spettacoli, mostre, 

convegni. 

Enti Agenzie e 

Associazioni, 

Su proposta del 

Soggetto  

esterno.

Variano a seconda del tipo di mainifestazione e dei vincoli  

contrattuali. Si elencano a titolo esemplificativo:                  parere 

polizia Municipale ,                                                 parere settore 

tecnico,                                                        parere della 

Commissione Comunale di Vigilanza sui Pubblici Spettacoli   ;  

etc                      

art. 57 del Codice dei 

Contratti. 

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente 30  

6
Cultura e manifestazioni

, sviluppo beni culturali

STAGE FORMATIVI DI 

INTERESSE CULTURALE            

(accoglienza stagisti)

UNIVERSITA' 

AGENZIE 

FORMATIVE

Su istanza
Il procedimento è subordinato all'adozione dell'atto di 

approvazione della convenzione da parte del competente organo

Dr.ssa Elide 

Ingallina
Dirigente 

      30            in 

caso di 

convenzione già 

esistente.                

60                Nel 

caso in cui non 

sia ancora stata 

attivata la 

convenzione 

con l'Ente 

proponente il 

tirocinio

UNIVERSITA' - AGENZIE 

FORMATIVE



7

gestione iniziative

sportive, del tempo

libero e dello spettacolo.

Gstione Impianti sportivi

Concessione uso 

impianti spoprtivi  a 

società ed Enti per 

attività ordinaria e/o 

straordinaria

società e/o Enti 

gestori
Su richiesta

Salvatore 

Salinitro
dirigente 15  

la richiesta viene 

effettuata dalle società 

sportive entro il 31/07 

di ogni anno . La 

assegnazione avviene 

entro il mese di 

settembre (da tenere 

conto che dal primo 

agosto al 15 settembre 

non decorre alcun 

termine)

7

gestione iniziative

sportive, del tempo

libero e dello spettacolo.

Gstione Impianti sportivi

CAS Centri di 

avviamento allo sport

ragazzi/e da 9 ai 

14 anni

Su istanza a 

seguito di 

bando

ricerca società disponibili e formazione delle 

graduatorie in base all'ISEE o altro documento 

equipollente  allegati alle istanze pervenute

Criteri emanati con 

apposita Deliberazione 

di  Giunta 

Salvatore 

Salinitro

Giunta 

Municipale
30 società sportive

7

gestione iniziative

sportive, del tempo

libero e dello spettacolo.

Gstione Impianti sportivi

contributi ordinari società sportive  

Su istanza da 

presentare 

entro il 31/01 

di ogni anno

istruttoria e verifica della richiesta presentata

Regolamento Comunale 

per la concessione di 

sovvenzioni, tributi e 

sussidi finanziari a 

persone fisiche, enti ed 

associazioni (approvato 

dal Consiglio Comunale 

30 marzo 1992, n.23);

Salvatore 

Salinitro
dirigente

30 

dall'approvaz

ione del 

bilancio.

  

7

gestione iniziative

sportive, del tempo

libero e dello spettacolo.

Gstione Impianti sportivi

contributi straordinari  società sportive  

Su istanza da 

presentare 

almeno 30gg 

prima 

dell'inizio 

dell'attività 

per la quale si 

chiede il 

contributo

istruttoria e verifica della richiesta presentata

Regolamento Comunale 

per la concessione di 

sovvenzioni, tributi e 

sussidi finanziari a 

persone fisiche, enti ed 

associazioni (approvato 

dal Consiglio Comunale 

30 marzo 1992, n.23);

Salvatore 

Salinitro
dirigente

30 gg in caso 

di bilancio 

già 

approvato 

 

7

gestione iniziative

sportive, del tempo

libero e dello spettacolo.

Gstione Impianti sportivi

Autorizzazione 

competizioni sportive su 

strada

Associazioni, 

società ed Enti
Su istanza 

Pareri Comando VV.UU. E Ufficio Tecnico(oltre al 

parere dell'ente proprietario del sito in cui si svolge la 

manifestazione )

Decreto legislativo n. 

285/92 e successive 

modifiche ed 

integrazioni (art. 9 )

Salvatore 

Salinitro
Dirigente 30

Comando VV.UU - Ufficio Tecnico 

Ente proprietario del sito

8
Biblioteca e Archivio

Storico gestione della Biblioteca e 

dell'archivio storico

NON CI SONO PROCEDURE ATTIVATE SU 

ISTANZE  DI PARTE

9

Turismo, 

promozione e 

valorizzazione 

turistica del 

territorio

organizzazione spettacoli 

o manifestazioni sportive 

( da parte di terzi )

società, 

agenzie, enti

Su proposta 

del Soggetto  

esterno.

Variano a seconda del tipo di mainifestazione e dei vincoli  

contrattuali. Si elencano a titolo esemplificativo:                  parere 

polizia Municipale ,                                                 parere settore 

tecnico,                                                        parere della 

Commissione Comunale di Vigilanza sui Pubblici Spettacoli   ;  

etc                      

Salvatore 

Salinitro
dirigente 30  

La presentazione    

delle proposte  di 

spettacoli non da, di 

per sé , alcun diritto al 

soggetto proponente. 

9

Turismo, 

promozione e 

valorizzazione 

turistica del 

territorio

Parere della 

Commissione comunale 

di Vigilanza sui Locali di 

Pubblico Spettacolo (sub-

procedimento finalizzato 

al rilascio , da parte della 

Questura, della Licenza 

di Pubblico Spettacolo)

Soggetti pubblici 

e privati

Su istanza del 

Richiedente.

Riunione della CCVLPS composta con le modalità di 

cui al DM 311/2001
D.M. 311/2001          

Salvatore 

Salinitro

Presidente 

C.C.V.L.P.S.
30  



9

Turismo, 

promozione e 

valorizzazione 

turistica del 

territorio

Concessione suolo 

pubblico per 

manifestazioni sportive e  

di spettacolo

Soggetti pubblici 

e privati
Su istanza 

Pareri Comando VV.UU. e Ufficio Tecnico (oltre al 

parere dell'ente proprietario del sito in cui si svolge la 

manifestazione )

Regolamento Comunale 

sulla Occupazione di 

spazi ed aree pubbliche

Salvatore 

Salinitro
Dirigente 15

Comando VV.UU - Ufficio Tecnico 

Ente proprietario del sito

9

Turismo, 

promozione e 

valorizzazione 

turistica del 

territorio

Concessione aree 

destinate a Spettacoli 

circensi e piccole 

attrazioni

Associazioni, 

società ed Enti
Su istanza Pareri Comando VV.UU. E Ufficio Tecnico

Delibera di G.M. n. 

75/2012 e delibera C.S. 

n. 60/2013

Salvatore 

Salinitro
dirigente 60 Comando VV.UU - Ufficio Tecnico


